SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap — Ty do — Hanh phic
TRUONG THPT NGO QUYEN
S6: 08/KH-NQ Qudn 7, ngay 18 thang 8 nam 2023
KE HOACH

Kiém tra ndi bd trudng hoc nim hoc 2023 — 20224

Can ctr Ké hoach s6 ....... /KH-GDDT-VP ngay ...... thang..... nam 2023 cua S&
Gi4o duc va Pao tao vé ké hoach cong tac ndm hoc 2023 — 2024;

Can ct Ké hoach cong tac Thanh tra, kiém tra ndm hoc 2023 — 2024 ban hanh
kém theo Quyét dinh sb ....... /QD-GDDT-TTr ngay .... thang ... nam 2023 cua S¢
Giao duc va bao tao;

Cian ct Cong vin sd 4284/GDDT-TrH ngay 09 thang 8 nim 2023 cua S& Gido
duc va Pao tao Thanh phd Hd Chi Minh vé Hudng dan thyc hién nhiém vu gido duc
trung hoc nam hoc 2023 — 2024,

Can ctr Cong vin sb 5014/SGDDT-TTr ngay 08 thang 9 nim 2023 cua S¢ Gido
duc va Dao tao Thanh phé Ho Chi Minh vé hudng dan cong tac kiém tra noi bd nim
hoc 2023-2024.

Can ctir K& hoach niam hoc 2023 — 2024, Truong THPT Ngb Quyén xay dung ké

hoach ki€m tra ndi bg truong hoc nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU, NGUYEN TAC KIEM TRA NOI BQ

1. Muc dich:

— Cong tac kiém tra ndi bo 1a mot hoat dong quan 1y thuong xuyén cua Hiéu
truong; 1a mot yéu cau tat yéu cua qua trinh doi méi quan 1y hién nay. Qua kiém tra,
danh gia dung thyc trang nha trudng; chi rd nhitng wu, khuyét diém cia ting t6, bd
phan, cd nhan; don dbe, thic déy hoat dong day va hoc; nang cao hi¢u lyc, hi€u qua
cua cong tac quan ly;

— Cung cb va thiét 1ap trat ty, ky cuong, gop phan nang cao chat lugng va hi¢u
qua hoat dong gido duc trong cac trudng hoc.

2. Yéu ciu:

Ban kiém tra noi bo ctia nha trudng phai thuong xuyén theo doi, xem xét, danh
gia toan bd cac hoat dong gido duc trong pham vi ndi bg cua don vi trén co so kiém tra
d6i chiéu véi cac quy dinh cta Luat Gido duc va cac vin ban phap quy huéng dan thuc
hién nhiém vu cua B Giao duc va Pao tao, S& Gido duc va Pao tao.

3. Nguyén tic:

— Cong tac kiém tra ndi bod tai co s& phai dugc thuc hién trén nguyén tdc: Thu
truong vira 1a chu thé kiém tra (kiém tra cdp dudi theo chirc ning nhiém vu quan 1y

1



2

nha nudc vé gido duc) vira 13 ddi twong kiém tra (cong khai hoa cac hoat dong, cac
thong tin quan 1y nha truong dé Ban kiém tra noi bo kiém tra).

— Kiém tra phai dam béo tinh chinh x4c, khach quan, hiéu qua. Két qua kiém tra
phai phan anh dung thuc trang vé ddi tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, 1am qua
loa, hinh thire; kiém tra duge to chirc thuong xuyén, kip thoi, theo dung ké hoach.

— Lap ho so kiém tra va luu trit hd so kiém tra: Bién ban kiém tra can ghi day du,
cu thé, c6 chit ky cta nguoi kiém tra va dbi tuong duoc kiém tra.

IL. NOI DUNG KIEM TRA ’ ’

Kiém tra, xadc dinh mac dd chap h?mh phap luat, chap hanh r}(f)i qui, qui dinh cia
truong; ml'rc’ do thuc hién muyc ti€u, ké hoach cta truong, cua to chuyén mé{l, thuc
hién quy ché chuyén mon; mirc d6 hoan thém,h nhiém vu duogc giao cua cac to va ca
nhan trong truong. Qua do dénhqgié dﬁr}g doi tuong, rat dugc nhitng bai hoc, kinh
nghiém, tim ra nhitng giai phap dé thuc day, nang hiéu qua cong tac cua tirng ca nhan,
don vi va h?iéu qua quan li cua nha truong.

1. Kiém tra cac hoat dong ciia nha trudng

— Trach nhiém cia Hi€u trudng trong viéc thuc hién cac quy dinh cia phap luat
vé gido duc, phap luat vé thanh tra, giai quyét khiéu nai, t cdo, tiép cong dan, phong
chéng tham nhiing;

— Viéc thyc hién cong tac st dung, quan ly va thuc hién ché d6 chinh sach doi
véi can bo, vién chure va nguoi lao dong, ngudi hoc;

— Kiém tra vé co s vat chat, trang thiét bi day hoc, tai chinh: Vi¢c sir dung, bao
quan co sO vat chét; phong lam viéc; thu vién; thiét bi; dd dung day hoc...; cong tac tai
chinh; thyc hién céc quy dinh vé cong khai trong cac co s¢ gido duc;

— Kiém tra vé hoat dong va chat luong gidao duc, dao tao: Hoat dong va chat
luong gido duc dao dtc hoc sinh; thyc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc
dao duc trong va ngoai gid 1én 16p; hoat dong cua gido vién chi nhiém; hoat dong cua
Doi thiéu nién, Poan thanh nién va cac to chirc khac trong don vi vé cong tac gido duc
hoc sinh;

— Kiém tra hoat dong va chat lugng gidng day, hoc tdp cac b0 mon van hoa va
cac mat gido duc khac: thuc hién chuong trinh, ndi1 dung, ké hoach giang day cac bo
mon vin hoa; viée thuc hién quy ché chuyén mén, doi méi phuong phap day hoc, chét
luong giang day cua gido vién; két qua hoc tip cta hoc sinh

2. Kiém tra chuyén dé nha truwong ’

Hi¢u trudng can cur vao tinh hinh thyc t€ ciia nha truong trong ndm hoc, can cu
vao cac van ban chi dao cua B9, So, quyét dinh lya chon cac chuyén dé kiém tra viéc
thuc hién nhiém vu cua can b, gido vién, nhan vién dé cong tac kiém tra dat hiéu qua.
C6 thé tham khao céc chuyén dé sau:

— Kiém tra mot s6 ndi dung trong muc 1 (Kiém tra hoat dong ciia nha trudng);
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— Kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé cong khai trong linh vuc giao duc;

— Cong tac xa hoi hoa gido duc, quan 1y day thém, hoc thém,;

— Kiém tra viéc thuc hién vé thu, quan ly, st dung hoc phi, céac nguén luc tai
chinh khac;

— Kiém tra theo cac nhiém vu trong Ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc cua
nha truong...

3. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu ciia gido vién q 7 ,

Trong ndm hoc 2023-2024, Hi¢u truong nha truong to6 chuc kiém tra it nhat 30%
can bg, gido vién, nhan vién, tap trung vao cac ndi dung:

3.1. Pham chat chinh tri, dao dirc, 16 Sé'ng

— Nhan thtrc tu tudng, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap luat cua Nha nudc;
viéc chdp hanh cic quy ché cua nganh, quy dinh ctia don vi, dam bao s lugng, chat
lugng ngay, gio cong lao dong;

— Pao dirc, nhan céch, 16i séng, y thic d4u tranh chéng cac biéu hién tiéu cuc; su
tin nhi€m trong déng nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; tinh trung thuc
trong cong tac; quan hé¢ déng nghiép; thai do phuc vu nhan dan va hoc sinh.

3.2. Thiee hién quy ché chuyén mon

— Ho so cua giao vién theo Diéu 1¢ truong PT;

— Vi¢c thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day
thém, hoc thém;

— Kiém tra viéc thuc hién danh gia Xép loai hoc sinh theo Thong tu huéng dan.

3.3. Cong tac boi dwéng nghiép vu, trinh dé chuyén moén tay nghé

— Du cac 16p bdi dudng chuyén mén cua cac cip t6 chic, du sinh hoat chuyén
mon cua truong, t6, nhom; du gi0 cua déng nghiép, tu nghién ctru, hoc tap (thé hién
qua ho so, danh gia y thirc phan dau cta ca nhéan);

— Viéc ddi méi hinh thire, phuong phap day hoc;

— Viéc d6i méi kiém tra, danh gié;

— Kiém tra thong qua du gid 1én 16p (danh gia theo huéng dan két hop voi viée
tiép thu kién thirc cua hoc sinh).

3.4. Thuc hién cdc nhiém vu khac dwoc giao

— Cong tac chu nhiém 16p, cong tac ki€ém nhiém khac;

— Thuc hién cac cudc van dong, cac phong trao thi dua, cac nhiém vu dugc giao
dot xuit.

4. Kiém tra c;'tc hoat ddng ciia cac t6, nhém chuyén mén, cac b phén

(thu vién, thi€t bi, tai chinh, van thu...)

4.1. Kiém tra hoat dong cua cac to, nhom chuyén mon:
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— Kiém tra viéc xay dung, thyc hién ké hoach cua to, ké hoach day hoc ting bo
moén (da dugc Thu trudng don vi phé duyét); ndi dung ké hoach nim hoc theo hudng
dan ctia Bo GD&DPT, S& GD&DT, theo dic thu cta td, nhom chuyén mon va phai dam
bao tinh lién théng, cu thé vé tién trinh thuc hién, nguoi thuc hién, ngudi phu trach. ..

— Kiém tra chat lugng day — hoc cua td, nhom chuyén mon; viéc sinh hoat
chuyén mon; viéc thuc hién quy dinh vé chuyén mon nghiép vu, phat trién doi ngt,
cong tac bdi dudng va ty boi dudng. ..

— Kiém tra cong tac quan 1y day bu, day thay, cong tac quan 1y chuyén mon, viéc
thuc hién vé quy dinh DTHT; kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh: phu
dao, ngoai khoa, thuc hanh, boi dudng hoc sinh gidi, hoc sinh ndng khiéu...

4.2. Kiém tra hoat dong cua cac bo phan (thu vién, thiét bi, y té truong hoc):

Viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hi¢n ké hoach, ho so, sb sach lién
quan (quan tam tdi cong tac bao quan, theo dodi viéc s dung tai liu, sach gido khoa,
thiét bi day hoc, tu lam do dung day hoc; an toan v€ sinh méi truong, an toan vé sinh
thuc pham...).

4.3. Kiém tra hoat dong cua bo phan van thw, hanh chinh:

— Viéc thyc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh; quan 1y van ban
di dén, luu trix, cap nhat thong tin, soan thao van ban; hé théng hd so (h6 SO tuyén sinh,
hd so kiém tra, danh gia gido vién va nhan vién, hd so thi dua, khen thuéng, ky
luat...), s6 sach lién quan (s ding bd, s6 goi tén ghi diém, hoc ba, s quan ¥ cap phat
vin bang, ching chi, sé nghi quyét, s6 quan 1y tai san, sd theo ddi cong van di, dén...).

— Viéc cong khai thu tuc hanh chinh.

— Tinh than, thai do phuc vu nhan dan cua nhan vién van phong.

4.4. Kiém tra tai chinh, tai san va céng tac ké todn:

Céc don vi tu tién hanh cong tac ty kiém tra tai chinh, ké toan theo quy dinh cia
B9 Tai chinh, trong d6 quan tam té1 cong tac cong khai tai chinh, tai san theo quy dinh
hién hanh, viéc luu trit hd so theo quy dinh ; kiém tra cong tac quan ly ngan sach, hoc
phi, thuc hién ché dd chinh sach cho gido vién, hoc sinh ; Viéc thu, quan ly va st dung
cac khoan thu ctia nha truong.

S. Kiqém tra !mglt dong hoc tap va rén luyén cua hgc sinh

— Kiém tra vé t6 chirc 16p hoc;

— Kiém tra nhiém vu cta hoc sinh dugc quy dinh trong biéu 1¢ truong PT;

— Kiém tra theo ddi ndi quy, quy dinh cua truong, 16p, cac to chirc, doan thé
trong nha truong;

— Kiém tra vé trang phuc khi dén truong, nén nép hoc tap, sach, vé va do dung
hoc tép.
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6. Kiém tra cong tiac quan lj cia Thu trudédng don vi ‘

— Kiém tra viéc xay dung ké hoach nam hoc, hoc ky va hang thang cua Hi¢u
truéng, cia bo phan; viéc thuc hién ké hoach cac mét gido duc; cong tac tuyén truyén,
phé bién, giao duc phap luat; cong tac quan ly, thuc hién ché do chinh sach ddi véi can
bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phat trién doi ngli; cong tac chi dao, quan 1y hanh
chinh, tai san; viéc thuc hién cong khai; cong tac kiém tra ndi bd; viéc thuc hién quy
ché dan chu trong cac hoat dong cua co s& giao duc, cong tac xa hoi hoa gido duc...

— Kiém tra viéc thuc hién céc cudc van dong, viéc thuc hién kiém dinh chat
lugng gido duc, thuc hién viéc dadnh gia theo chuén déi véi gido vién, hiéu trudng.

7. Cong tac giéi quyét khiéu nai, tf:) cfo, phong chong tham nhfmg )

— Cong tac ti€p cong dan, giai quyet KN, TC: Vi¢c xay dung so sach ti€p cong
dan, s theo dbi don thu KN, TC, ghi chép theo quy dinh; bé tri dia diém tiép cong dan
phu hop; thiét 1ap hd so vu viée giai quyét KN, TC (néu c6) dung quy dinh; viéc thuc
hién ké khai, xir 1y thong tin vé thu nhap c4 nhan.

— Cong tac PCTN: viéc xay dung ké hoach thuc hién luat PCTN, THTKCLP cua
co s& gido duc, viée xdy dung cac quy dinh, quy ché cua don vi theo yéu cau cua cong
tac PCTN (ké hoach thuc hién Luat PCTN, quy ché 1am viéc, quy ché thyc hién dan
chu trong trong hoat dong cua don vi, quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan 1y tai san,
cong khai cac hoat dong cua don vi theo quy dinh); viéc xay dung hd so, s6 sach va
cap nhat, ghi chép theo quy dinh...

111. CACH THUC THYC HIEN KIEM TRA NQI BQ

1. Xay dgrpg ke hoach kiém tra ’ 7

Ngay tir dau nam hoc, Hiéu trudng xay dung ké hoach ki€ém tra ndi by ctia don vi
minh (kém theo 13 lich kiém tra thang va lich kiém tra tuan). K& hoach kiém tra phai
phu hop v6i tinh hinh, didu kién cu thé ctia don vi va c6 tinh kha thi.

K& hoach kiém tra ndi bd nam hoc bao g@)m dﬁy du cac thanh phﬁn sau:

— Can ctr phép 1y: Huong dan thyc hién nhiém vu ndm hoc; Hudng dan thyuc hién
cong tac kiém tra, cong tac kiém tra noi bo nam hoc cua S& GD&PT va chirc ning
nhiém vu cua Hiéu trudéng (Pac diém tinh hinh: Thuéan loi, khé khan (thuc trang doi
ngil, co s vat chét, chét lugng giang day, gido duc...) trong viéc thuc hién nhiém vu
nam hoc néi chung va cong tac kiém tra ndi bd noi riéng).

— Muc tiéu, nhiém vu: Xéac dinh 13 muc tiéu kiém tra nodi bo; nhitng nhiém vu
trong tam, trong diém can tap trung nham thyc hién théng loi nhiém vu nam hoc.

— Noi dung kiém tra: Liét ké nhiing dau viéc cu thé theo tung ddi tuong can kiém
tra trong nam hoc (c6 muc dich, chi ti€u, bién phap).

Luu y: K& hoach kiém tra noi bo phai dugc thao luan, biéu quyét nhét tri cong
khai va cong bd tai Hoi dong gido duc Nha truong (kém theo Hudng dan 13 mau tham
khao xay dung ké hoach kiém tra ndi by ndm hoc).



2. To chirc le lwong kiém t,ra 7

— Hiéu trudng ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi b twong rng thuc
hién nhi€ém vu trong Ké hoach kiém tra ndi bo. Thanh phén trong do, Hiéu trudng la
Truéng ban, Pho Hiéu trudng 13 Pho Trudng ban. Cac thanh vién 1a cac td trudng
chuyén mén, t6 truéng van phong, nhitng can bo, gido vién, nhan vién c6 pham chat
tdt, c6 nang lyc, uy tin, trinh d6 dao tao chuén, da trai qua giang day it nhét 5 nam,
dugc cong nhan gido vién gidi co s¢ trd 1én hay nang luc tuong duong.

— S6 lwong thanh vién trong Ban kiém tra ndi bd tuy thudc vao quy mé cua don
vi va do Hiéu truéng quyét dinh.

— Thanh vién trong Ban kiém tra ndi bd: Cac thanh vién trong Ban kiém tra ndi
bo dugc phan cong nhiém vu cu thé, xac dinh 16 trach nhiém va quyén han.

Luru y: Ban kiém tra ndi bd dwoc Kkién toan theo tirng niim hoc.

3. Quy trinh k;ém traq ’ q ‘

— Buoc 1: Chuan bi kiém tra: Hi¢u trudng ra Quyét dinh ki€m tra bang van ban,
ddng thoi thong bao cho ddi tugng dugc kiém tra biét trude tir 2 — 3 ngay (trir kiém tra
dot xuat); niém yét cong khai lich kiém tra tai phong hop Hoi dong, phong cho cua
gi4o vién, phong 1am viéc cua céc to chuyén méon.

— Bude 2: Tién hanh kiém tra: Thu thap thong tin, hd so sé sach lién quan, kiém
tra cac loai hd so s sach, du gi0, ghi bién ban...

— Burde 3: Két thuc kiém tra: Hoan thién bién ban kiém tra, bao cao két qua kiém
tra; Higu truong thong bao két qua kiém tra tai phién hop Hoi dong; dua vao luu trir ho
so theo quy dinh.

4. Lwu trir hd so kiém tra ndi bd

HO S0 kiém trq ndi bd gém co:

— Ké hoach kiém tra ndi bo nam hoc.

- Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd nim hoc; phan cong nhiém vu cac
thanh vién Ban kiém tra, két qua kiém tra.

— Céc loai s6 sach theo ddi cong tac kiém tra ndi bo: theo ddi tién do kiém tra
trong ké hoach kiém tra, s6 theo doi viéc thuc hién nhiém vu caa gido vién, sb theo doi
chuyén dé, so tiép cong dan, so theo ddi giai quyét KN, TC...

— Céc loai bién ban kiém tra (kiém tra ddi voi cac to, nhom; kiém tra dbi véi
nhan vién hanh chinh, kiém tra gido vién...), bién ban xtr Iy vi pham (néu co).

— Céc loai tai liéu, biéu mau lién quan (néu co).

Luru y: cic loai ho so nay phai co ddy du cac ndi dung (thanh phan tréng trong
biéu mau khong ghi chép thi gach chéo), c6 day du cac chir ky cia ngudi kiém tra va
dbi tuong kiém tra, sa’ip xép theo thur ty va dugc dung trong cap tai lidu.

IV.TO CHt'r(; THYC HIEN q

1. Xay dung ké hoach va t6 chure thuc hién cong tac ki€m tra ndi bo tai don vi.
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2. Bao cao so két, tong két viéc thuc hién cong tdc kiém tra ndi by vé S&

GD&DT
KE HOACH THUC HIEN CAC HOAT PONG KIEM TRA
Thoi As . X e L% - .
gian Noi dung kiém tra Doi twgng kiém tra| Nguwoi phu trach
HO so tuyén sinh 10 Phong Hoc vu Hi¢u trudong
Ban tuyén sinh 10
92023 | Thiét bi day hoc P. THTN Ban kiém tra ni bo
Phong may tinh
Thu vién Thu vién Ban kiém tra ndi bo
Quan li tai chinh: Ra sodt cac | Tai vy Hi¢u truong
khoan thu chi, chi tiéu noi bo
Hoat dong su pham gido vién |GV theo danh sach |Ban KT hoat dong
10/2023 su pham
Day thém hoc thém GV dang ki day Ban KT hoat dong
thém su pham
Quan li tai chinh: cac khoan thu|Tai vy Hi¢u truong

dau nam

- Céac cudc van dong phong
trao:

+ “Xay dung truong hoc

than thién, hoc sinh tich cuc”
+ “Mdi thay gido, co gido 1a
mot thm guong dao duc, tu hoc

Cong doan; BDoan
TN; GV;

HS

Doan TN, Phong
Giam thi

Ban kiém tra noi bo

Ban chi dao An toan

va sang tao” truong hoc

- Kiém tra cong tac an toan,

phong chdng tai nan.

Hoat dong su pham gido vién |Gido vién theo danh |Ban KT hoat dong

(KT chuyén mon) sach su pham

11/2023 p -

Tai san Phong thiét bi Ban kiém tra ndi bo
Phong TNTN
Phong may tinh
Thu vién

12/2023

Céc van bang chung chi cua
can bg - gido vién — nhan vién

Chuong trinh quan
li nhan su

Hi¢u truong




;ll::: Ndi dung kiém tra Déi twong kiém tra| Nguwoi phu trach
Viéc cap phat van bang caa HS |Phong Hoc vu Hi¢u trudng
HO6 so gido vy, hoc vu: s6 diém, Phong Gido vu; Hoc | Ban KT hoat dong
sO dau bai, hoc ba vu su pham
Kiém tra cong tac phong, chong| Phong Giam thi Phé Hiéu trudng
bao luc hoc dudong Ky luat
Quén Ii tai chinh: cac loai s6 . ié 51 bo
012024 | 2 : : ac foal 50 Tai vu Ban kiém tra ndi bo
sach, chung tir quy€t toan nam Ban TTND
R e n Ban KT hoat dong
Hoat d(_)ng_; su pAham EIROVICN 1 Gido vien theo danh sur vham
02/2004 (KT chuyén mon) ch pha
Kiém tra cong tac phong, chong sac . P BE}H chi dao phong,
dich bénh Phong Y t& chong dich bénh
Phong thiét bi
Thiét bi day hoc Phong THTN Ban kiém tra noi bo
Phong may tinh
Thu vién Thu vién Ban kiém tra noi bd
Y té Y té Ban kiém tra noi bd
HO6 so gido vy, hoc vu: s6 diém, Phong Gido vy; Hoc | Ban KT hoat dong
s6 dau bai, hoc ba vu su pham
3/2024 Hoat dong su pham gido vién |Gido vién theo danh |Ban KT hoat dong
(KT chuyén mon) sach su pham
Day thém hoc thém Gido Ylen dang ki|Ban KT hoat dong
day thém su pham
Quan li tai chinh: dinhky Q1 | Tai vu Hiéu trudng
Hb so GVCN Gido vién chu Ban kiém tra ndi bo
nhiém
4/2024 1H6 so s6 sach chuyén mon cua e, n Ban KT hoat dong
Gido vién
GV su pham
Hb so Té chuyén mon Tci truong chuyén |Ban KT hoat dong
mon SP




;ll::: Ndi dung kiém tra Déi twong kiém tra| Nguwoi phu trach

Cudc van dong phong trao:

+ “Xay dung truong hoc

than thién, hoc sinh tich cuc” |Cong doan; Doan

Chi Minh” TN; Chi doan GV;|Ban kiém tra ni bo

+ “Mdi thay gido, co gido 1a Hoc sinh

mot tim guong dao duc, tu hoc

va sang tao”

3 ) Ban KT hoat d¢

5/2024 |Hb so dy thi HS 12 Phong Hoc vu an bt hoat Cong

su pham GVCN 12

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc nam hoc 2023 — 2024 cua nha

truong; bé nghi cac td chure, doan thé, toan thé gido vién va hoc sinh nghiém tic thuc

hién ké hoach nay.

Noi nhdn:

-P.TTr — S& GD&DT (dé bao cao);
-BGH, T6 CM — CT, Poan thé (dé thyc hién);
- Luu: VT, BGH.

HIEU TRUONG

Nguyén Hiru Tri



